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1. Общие положения
■Щ.

1.1. Настоящее Положение разработано на основании Федерального Закона 
Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» от 29 
декабря 2012 г. № 273-ФЗ, Федерального Закона «Об основных гарантиях 
прав ребенка в Российской Федерации» (с изменениями), ‘ «Типового 
положения об образовательном учреждении среднего профессионального 
образования (среднем специальном учебном заведении)», утвержденного 
Постановлением Правительства Российской Федерации №543 от 18.07.2008 
г., приказом Министерства образования Российской Федерации от 20 декабря 
1999 г. № 1239 «Об утверждении порядка перевода студентов из одного 
среднего специального учебного заведения в другое среднее специальное 
учебное заведение и из высшего учебного заведения в среднее специальное 
учебное заведение», Законодательства Республики Коми, приказом 
Министерства образования РК от 22.09.2014 г. №325, Методических 
рекомендаций о порядке отчисления обучающихся ГПОУ, разработанных 
отделом профессионального образования и науки МО РК, Устава 
государственного профессионального образовательного учреждения 
«Воркутинский медицинский колледж» (далее Колледж)
1.2. Настоящее положение регламентирует порядок отчисления из 
Колледжа, перевода студентов с очной формы обучения на очно-заочную и 
восстановления студентов.
1.3. При решении вопросов о переводе, отчислении и восстановлении 
студентов учитываются права и охраняемые законом интересы граждан, 
государства и общества, а также права, интересы и возможности Колледжа.

2. Основания и порядок отчисления обучающихся
»т»

В соответствии с законодательством Российской Федерации 
определены следующие основания отчисления обучающихся:
2.1. В связи с получением образования (завершением обучения). По итогам 
государственной итоговой аттестации издается приказ об отчислении 
обучающихся в связи с получением образования (завершением обучения) 
(Приложение №1).
2.2 По инициативе обучающегося или родителей (законных 
представителей). На основании личного заявления обучающегося или 
родителей (законных представителей) издается приказ об отчислении 
обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося в другую 
образовательную организацию (Приложение №2).
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Колледж в течение трех учебных дней обязано письменно 
проинформировать Управление образования муниципального образования по 
месту постоянного проживания отчисляемого обучающегося, если указанный 
обучающийся не имеет среднего общего образования.
2.3 По инициативе Колледжа в случае применения к обучающемуся 
отчисления как меры дисциплинарного взыскания (Приложение №3).

Меры дисциплинарного взыскания применяются за неисполнение или 
нарушение устава, правил внутреннего распорядка, нарушение условий 
договора на оказание платных образовательных услуг и иных локальных 
нормативных актов по вопросам организации и осуществления 
образовательной деятельности.

К мерам дисциплинарного взыскания относятся:
- замечание;
- выговор;
- отчисление из образовательной организации.
До применения меры дисциплинарного взыскания необходимо 

затребовать от обучающегося письменное объяснение. Если по истечении 
трех учебных дней указанное объяснение не представлено, то составляется 
соответствующий акт.

Отчисление несовершеннолетнего обучающегося как мера
дисциплинарного взыскания допускается за неоднократное совершение 
дисциплинарных проступков.

Указанная мера применяется, если иные меры дисциплинарного 
взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и 
дальнейшее пребывание обучающегося в учреждении оказывает
отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права 
работников учреждения, а также нормальное функционирование учреждения.

Отчисление как мера дисциплинарного взыскания может быть 
применена только после применения к обучающемуся других мер 
дисциплинарного взыскания (замечание, выговор).

Колледж в течение трех учебных дней обязан письменно 
проинформировать Управление образования муниципального образования по 
месту постоянного проживания отчисляемого обучающегося, если указанный 
обучающийся не имеет среднего общего образования.
2.4 По инициативе Колледжа за невыполнение обязанностей по 
добросовестному освоению образовательной программы и выполнению 
учебного плана (наличие не ликвидированной академической 
задолженности) (Приложение №4).
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Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, вправе 
пройти промежуточную аттестацию в течение 10 учебных дней, следующих 
за экзаменационной сессией в течение одного учебного года с момента 
образования академической задолженности.

Обучающиеся по основным профессиональным образовательным 
программам, не ликвидировавшие в установленные сроки академической 
задолженности отчисляются из образовательной организации как не 
выполнившие обязанностей по добросовестному освоению образовательной 
программы и выполнению учебного плана по приказу Колледжа.

Колледж в течение трех учебных дней обязан письменно
проинформировать Управление образования муниципального образования по 
месту постоянного проживания отчисляемого обучающегося, если указанный 
обучающийся не имеет среднего общего образования.
2.5. По инициативе Колледжа в случае:
а) ненадлежащее исполнение условий договора об оказании платных 
образовательных услуг;
б) невозможность надлежащего исполнения обязательств по оказанию 
платных образовательных услуг вследствие действий (бездействия) 
обучающегося. (Приложение № 5).

Колледж в течение трех учебных дней обязан письменно
проинформировать Управление образования муниципального образования по 
месту постоянного проживания отчисляемого обучающегося, если указанный 
обучающийся не имеет среднего общего образования.
2.6. По обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 
(законных представителей) и образовательной организации (решение суда в 
отношении обучающегося, смерть обучающегося, ликвидация 
образовательной организации и т.д.).
В связи с наступившими документально подтвержденными обстоятельствами 
издается приказ об отчислении обучающегося (Приложение № 6).
2.7. Изданию приказа об отчислении обучающегося предшествует 
рассмотрение вопроса на Педагогическом совете. Своим решением 
Педагогический совет ходатайствует перед руководителем учреждения об 
отчислении или не отчислении обучающегося.
2.8. В образовательной организации должен быть полный пакет документов, 
подтверждающих правомерность отчисления обучающихся.
2.9. Отчисление несовершеннолетних детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей осуществляется при получении согласия комиссий по 
делам несовершеннолетних и органов опеки и попечительства.
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3. Разрешение конфликтных ситуаций

3.1. Обучающийся или его родители (законные представители) 
несовершеннолетнего обучающегося вправе обжаловать в комиссии по 
урегулированию споров между участниками образовательных отношений 
меры дисциплинарного взыскания (в том числе отчисления) и их применение 
к обучающемуся.
3.2. Применение дисциплинарного взыскания может быть также обжаловано 
и в судебном порядке.

4. Порядок восстановления и перевода студентов

4.1. Порядок и условия восстановления на обучение лица, отчисленного из 
Колледжа, прием студентов из другого среднего специального 
профессионального заведения, образовательного учреждения среднего 
профессионального образования и (или) образовательного учреждения 
высшего профессионального образования осуществляется в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.
4.2. Лицо, отчисленное из Колледжа по инициативе обучающегося до 
завершения освоения основной профессиональной образовательной 
программы, имеет право на восстановление для обучения в Колледже в 
течение пяти лет после отчисления при наличии свободных мест и с 
сохранением прежних условий обучения, при совпадении образовательных 
стандартов по специальности, но не ранее завершения учебного года 
(семестра), в котором указанное лицо было отчислено.
4.3. Студент имеет право на перевод в другое среднее специальное учебное 
заведение, реализующее образовательную программу соответствующего 
уровня, при согласии этого среднего профессионального учебного заведения 
и успешном прохождении им аттестации.
4.4. При переводе из одного образовательного учреждения в другое студент 
отчисляется в связи с переводом из исходного образовательного учреждения 
и принимается (зачисляется) в порядке перевода в принимающее 
образовательное учреждение.
4.5. Восстановление, перевод студента могут осуществляться, как на ту же 
специальность, уровень среднего профессионального образования и форму 
обучения, по которым студент обучается в исходном образовательном 
учреждении, так и на другие специальности среднего профессионального 
образования.
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4.6. При восстановлении, переводе на места, финансируемые за счет 
бюджетных средств, общая продолжительность обучения студента не должна 
превышать срока, установленного рабочим учебным планом принимающего 
образовательного учреждения для освоения основной профессиональной 
образовательной программы по специальности (профессии), на которую 
переходит студент (с учетом формы обучения, уровня среднего 
профессионального, начального профессионального образования и 
образования (основное) общее, среднее (полное) общее), на базе которого 
студент получает среднее профессиональное образование, более чем на один 
год.
4.7. Восстановление, перевод осуществляется на соответствующем курсе по
специальности (профессии), уровню среднего профессионального
образования -  базовый, повышенный и форме обучения, при наличии в 
Колледже вакантных мест.
4.7. Перевод студента осуществляется по его желанию в соответствии с
итогами прохождения аттестации, которая может проводиться путем 
рассмотрения копии зачетной книжки, собеседования или в иной форме. Для 
прохождения аттестации студент подает заявление о приеме в порядке 
перевода, к которому прилагается копия зачетной книжки, заверенной 
исходным образовательным учреждением. В заявлении указываются курс, 
специальность (профессия), уровень среднего профессионального
образования, форма обучения, на которые студент хочет перейти, и 
образование, на базе которого студент получает среднее профессиональное 
образование.
4.8. При положительном решении вопроса о переводе студента по 
результатам аттестации и конкурсного отбора, колледж выдает справку 
установленного образца (Приложение №7). Студент представляет в исходное 
образовательное учреждение указанную справку, личное заявление об 
отчислении в связи с переводом и о необходимости выдачи ему документа об 
образовании и академической справки.
4.9. На основании представленных документов директор исходного 
образовательного учреждения в течение 10 дней со дня подачи заявления 
издает приказ об отчислении студента.
4.10. Студент, который переводом зачисляется в Колледж, представляет 
документ об образовании и академическую справку. При этом 
осуществляется проверка соответствия копии зачетной книжки, 
представленной для аттестации, и академической справки. После 
представления указанных документов директор Колледжа издает приказ о 
зачислении студента в образовательное учреждение.
государственное профессиональное образовательное учреждение «Воркутинский медицинский колледж», 169901 Республика Коми,
г.Воркута, ул.Московская, д.8 «А», Тел./факс 8(82151)3-05-44, E-mail: vmk@minobr.rkomi.ru

mailto:vmk@minobr.rkomi.ru


4.11. После издания приказа о зачислении формируется и ставится на учет 
личное дело студента. Студенту выдаются студенческий билет и зачетная 
книжка.
4.12. Если студент успешно прошел аттестацию, но по итогам аттестации 
какие -  либо дисциплины (предметы) и (или) другие виды учебных занятий 
(производственная (профессиональная) практика, курсовое проектирование 
и др.) не могут быть зачтены студенту, то зачисление- осуществляется с 
условием последующей ликвидации академической задолженности, путем 
составления индивидуального плана обучения, утвержденного директором 
колледжа.
4.13. За восстановление на обучение, прием для продолжения обучения после 
отчисления из другого среднего профессионального образовательного 
учреждения перевод с одной образовательной программы или формы 
обучения на другую плата не взимается, если лицо получает среднее 
профессиональное образование за счет бюджетных средств.
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Приложение №1

государственное профессиональное образовательное учреждение
«Воркутинский медицинский колледж»

О т« »
П Р И К А З

2015 года № -У

г. Воркута 
инд. 01-07

Об отчислении

В соответствии со ст.61 Федерального закона №273-Ф3 «Об 
образовании в Российской Федерации» и приказом Министерства 
образования и науки Российской Федерации от 16.08.2013 №968 «Об 
утверждении порядка проведения государственной итоговой аттестации по 
образовательным программам среднего профессионального образования»,- 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. В связи с завершением обучения отчислить следующих студентов
____ группы по специальности_________________, ___________формы
обучения:

2. Заведующему (дневным/вечерним) отделением_________(Ф.И.О.)
внести соответствующие записи в Алфавитную книгу колледжа.

3. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя
директора по УВР_______________(Ф.И.О).

Директор Ф.И.О.

исп.
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Приложение №2

государственное профессиональное образовательное учреждение
«Воркутинский медицинский колледж»

О т« »
П Р И К А З

2015 года № .-У

г. Воркута 
инд. 01-07

Об отчислении
•• f

В соответствии со ст.61 Федерального закона №273-Ф3 «Об 
образовании в Российской Федерации» на основании заявления 
обучающегося, родителя (законного представителя)
ПРИКАЗЫВАЮ:

1 .Отчислить (отчислить с переводом в ГПОУ  ) с__________ (дата
отчисления) студента ______ группы по специальности_______________ ,
______формы обучения__________________(Ф.И.О.)

2. Заведующему (дневным/вечерним) отделением________ (Ф.И.О.)
внести соответствующие записи в Алфавитную книгу колледжа.

3. Заведующему дневным отделением__________(Ф.И.О.) в течение
трех учебных дней письменно проинформировать Управление образования 
муниципального образования по месту постоянного проживания 
отчисляемого обучающегося (данный пункт применяется, если обучающийся 
не имеет среднего общего образования).

4. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя
директора по УВР______________ (Ф.И.О.).

Директор Ф.И.О.

исп.

государственное профессиональное образовательное учреждение «Воркутинский медицинский колледж», 169901 Республика Коми,
г.Воркута, ул.Московская, д.8 «А», Тел./факс 8(82151)3-05-44, E-mail: vmk@minobr.rkomi.ru

mailto:vmk@minobr.rkomi.ru


Приложение №3

государственное профессиональное образовательное учреждение
«Воркутинский медицинский колледж»

П Р И К А З
От «__» _______2015 года № ____-у

г. Воркута 
инд. 01-07

Об отчислении

В соответствии со статьями 43 и 61 Федерального закона №273-Ф3 
«Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства 
образования и науки Российской Федерации от 15.03.2013 №185 «Об 
утверждении порядка применения к обучающимся и снятия с обучающихся 
мер дисциплинарного взыскания»,- 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Отчислить с__________ (дата отчисления) студента______ группы
по специальности______________, _____ _ формы обучения_________
(Ф.И.О.) в качестве меры дисциплинарного взыскания за неоднократное 
нарушение правил внутреннего распорядка.

2. Заведующему (дневным/вечерним) отделением_________(Ф.И.О.)
внести соответствующие записи в Алфавитную книгу колледжа.

3. Заведующему дневным отделением__________(Ф.И.О.) в течение
трех учебных дней письменно проинформировать Управление образования 
муниципального образования по месту постоянного проживания 
отчисляемого обучающегося (данный пункт применяется, если обучающийся 
не имеет среднего общего образования).

4. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя
директора по УВР_______________(Ф.И.О.).

Директор Ф.И.О.

исп.

государственное профессиональное образовательное учреждение «Воркутинский медицинский колледж», 169901 Республика Коми,
г.Воркута, ул.Московская, д.8 «А», Тел./факс 8(82151)3-05-44, E-mail: vmk@minobr.rkomi.ru

mailto:vmk@minobr.rkomi.ru


Приложение № 4

государственное профессиональное образовательное учреждение
«Воркутинский медицинский колледж»

П Р И К А З
От « » ______ 2015 года №

г. Воркута 
инд. 01-07

Об отчислении

В соответствии со статьями 58 и 61 Федерального закона от 
29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и 
Положением о порядке проведения промежуточной аттестации обучающихся
ГПОУ_____, утвержденным приказом от « » 2014 №
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Отчислить с___________(дата отчисления) студента _____
группы по специальности______________, ______ формы
обучения__________ (Ф.И.О.) как не ликвидировавшего в установленные
сроки академической задолженности по дисциплинам_____ ,
МДК_________, профессиональным модулям_______.

2. Заведующему (дневным/вечерним) отделением ________(Ф.И.О.)
внести соответствующие записи в Алфавитную книгу колледжа.

3. Заведующему дневным отделением __________(Ф.И.О.) в течение
трех учебных дней письменно проинформировать Управление образования 
муниципального образования по месту постоянного проживания 
отчисляемого обучающегося (данный пункт применяется, если обучающийся 
не имеет среднего общего образования).

4. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя
директора по УВР_______________(Ф.И.О.).

Директор Ф.И.О.

исп.

государственное профессиональное образовательное учреждение «Воркутинский медицинский колледж», 169901 Республика Коми,
г.Воркута, ул.Московская, д.8 «А», Тел./факс 8(82151)3-05-44, E-mail: vmk@minobr.rkomi.ru

mailto:vmk@minobr.rkomi.ru


Приложение № 5

государственное профессиональное образовательное учреждение
«Воркутинский медицинский колледж»

О т« »
П Р И К А З

2015 года № ____-у

г. Воркута 
инд. 01-07

Об отчислении

В соответствии с Положением «О переводе, отчислении и 
восстановлении студентов» п. 2 подпункт 2.5., договором об оказании 
платных образовательных услуг от « » 2014 №
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Отчислить с___________(дата отчисления) студента _____
группы по специальности_____________ , ______ формы
обучения__________ (Ф.И.О.) в связи с {ненадлежащим исполнением
условий договора об оказании платных образовательных услуг; 
невозможностью надлежащего исполнения обязательств по оказанию 
платных образовательных услуг вследствие действий (бездействия) 
обучающегося)

2. Заведующему (дневным/вечерним) отделением_________(Ф.И.О.)
внести соответствующие записи в Алфавитную книгу колледжа.

3. Заведующему дневным отделением __________(Ф.И.О.) в течение
трех учебных дней письменно проинформировать Управление образования 
муниципального образования по месту постоянного проживания
отчисляемого обучающегося (данный пункт применяется, если обучающийся 
не имеет среднего общего образования).

4. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя
директора по УВР_______________(Ф.И.О.).

Директор Ф.И.О.

исп.

государственное профессиональное образовательное учреждение «Воркутинский медицинский колледж», 169901 Республика Коми,
г.Воркута, ул.Московская, д.8 «А», Тел./факс 8(82151)3-05-44, E-mail: vmk@minobr.rkomi.ru

mailto:vmk@minobr.rkomi.ru


Приложение №6

государственное профессиональное образовательное учреждение
«Воркутинский медицинский колледж»

П Р И К А З
От «__» _______2015 года №

г. Воркута 
инд. 01-07

Об отчислении

В соответствии со ст.61 Федерального закона от 29.12.2012 №273-Ф3 
«Об образовании в Российской Федерации»
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Отчислить с___________(дата отчисления) студента______группы
по специальности_____________ , ______  формы обучения_________
(Ф.И.О.)______в связи с Решением суда от «__ » _____2014 № ___ (в
связи со смертью, свидетельство от «___»_____ 2014 № и т.д.)

2. Заведующему (дневным/вечерним) отделением________ (Ф.И.О.)
внести соответствующие записи в Алфавитную книгу колледжа.

3. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя
директора по УВР______________ (Ф.И.О.).

Директор Ф.И.О.

исп.

государственное профессиональное образовательное учреждение «Воркутинский медицинский колледж», 169901 Республика Коми,
г.Воркута, ул.Московская, д.8 «А», Тел./факс 8(82151)3-05-44, E-mail: vmk@minobr.rkomi.ru

mailto:vmk@minobr.rkomi.ru


Приложение №7

Угловой штамп ОУ 

Дата выдачи и 

регистрационный номер

от« » г. №

СПРАВКА

Выдана

(фамилия, имя, отчество (полностью)

в том, что он(а) на основании личного заявления и копии зачетной книжки

дата выдачи и регистрационный номер зачетной книжки

выданной__________________
полное наименование образовательного учреждения, выдавшего зачетную книжку

успешно выдержал(а) аттестационные испытания и будет зачислен(а) в 
порядке перевода для продолжения образования по основной 
профессиональной образовательной программе среднего профессионального 
образования по специальности__________________

наименование специальности

после представления документа об образовании и академической справки.

Директор Ф.И.О.

исп.

государственное профессиональное образовательное учреждение «Воркутинский медицинский колледж», 169901 Республика Коми,
г.Воркута, ул.Московская, д.8 «А», Тел./факс 8(82151)3-05-44, E-mail: vmk@minobr.rkomi.ru

mailto:vmk@minobr.rkomi.ru

